АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, распоряжение которыми относится к компетенции МО «Вельское», для целей, не связанных со строительством»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, распоряжение которыми относится к компетенции Вельского городского поселения, для целей, не связанных со строительством (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрацией муниципального образования «Вельское» при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в приемной администрации муниципального образования «Вельское», передача запроса в Отдел по управлению земельными ресурсами,  архитектуре и градостроительству (далее Отдел);

2) подготовка специалистами Отдела схемы расположения  земельного участка, проведение процедур согласования и направление пакета документов по испрашиваемому земельному участку в УКС, архитектуры и экологии на межведомственную комиссию(по соглашению);

3) принятие решения межведомственной комиссией о возможности  (невозможности) использования земельного участка для целей, не связанных со строительством;

4) в случае принятия положительного решения межведомственной комиссией,  информация о предстоящем предоставлении участка для целей, не связанных со строительством поступает в средства массовой информации; в случае отказа – специалист Отдела направляет заявителю уведомлении об отказе предоставления земельного участка;

5) заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета;

6) специалисты Отдела готовят проекты решений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

7) правовая экспертиза  проекта решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

8) согласование, подписание проекта решения для целей, не связанных со строительством, уполномоченными должностными лицами администрации МО «Вельское», издание правового акта.

3. Форма заявления для предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении №1. 

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги 

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) физические лица – участники земельных отношений;

2) юридические лица – участники земельных отношений.

5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:

1)представитель гражданина при предоставлении доверенности, подписанной гражданином и оформленной надлежащим образом;

2) законный представитель гражданина (если последний не полностью дееспособен) при предоставлении документов, подтверждающих права законного представителя;

3) руководитель организации;

4) представитель организации при предоставлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенной печатью организации.

 

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 
6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону 6-32-25;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: г.Вельск, ул.Советская,33;

при личном обращении заявителя;

на официальном сайте администрации муниципального образования «Вельское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

7. При информировании по телефону, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные Отдела (город Вельск, ул.Советская, 33,, телефон 6-32-25);

график работы Отдела с заявителями: понедельник – четверг (с 8.30 до 17.00), среда не приемный день.

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие)  должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте МО «Вельское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные Отдела, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

график работы Отдела с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) Отдела, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Принятие решений по предоставлению земельных участков, распоряжение которыми относится к компетенции Вельского городского поселения, для целей, не связанных со строительством».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Принятие решений о предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством».

11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Вельское» в лице Отдела. Муниципальная услуга предоставляется совместно с УКС, архитектуры и экологии; органом, осуществляющим государственный кадастровый учет земельных участков (кадастровая палата); органом, осуществляющим государственную регистрацию прав.

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года  №136-ФЗ;

Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 001 года № 137-ФЗ;

Устав МО «Вельское»;

Положение «О порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности  муниципального образования «Вельское»,  утвержденное решением XXXX сессии Совета депутатов МО «Вельское» II созыва от 29.12.2011 № 288. 

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

13. Для принятия решения о предоставлении земельных участков заявитель представляет в орган следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление о предоставлении земельного участка (приложение №1);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя либо представителя заявителя;

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель;

14. Для принятия решения о предоставлении земельного участка заявитель вправе по собственной инициативе представить в орган следующие документы:

1) кадастровый паспорт земельного участка

15. Если заявитель не представил по собственной инициативе документ, указанный в пункте 15 настоящего административного регламента, орган должен самостоятельно запросить его путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

16. Документы, предусмотренные подпунктами 2 – 3 пункта 13, административного регламента, составляются по формам, утвержденным действующим законодательством.

Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется в свободной форме.

17. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 13 настоящего административного регламента, представляется в оригинале.

Документы, предусмотренные подпунктами 2-3 пункта 13, настоящего административного регламента, представляются в виде заверенных копий заявителем в одном экземпляре.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем лично либо почтовым отправлением в приемную администрации МО «Вельское».

 

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

18. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

 

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги 

19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в приемной администрации муниципального образования «Вельское»;

2) подготовка специалистами Отдела схемы расположения  земельного участка, проведение процедур согласования и направление пакета документов по испрашиваемому земельному участку в УКС, архитектуры и экологии на межведомственную комиссию – в течение тридцати дней с момента получения запроса;

3) принятие решения межведомственной комиссией о возможности  (невозможности) использования земельного участка для целей, не связанных со строительством – в течение двух недель с момента получения пакета документов от специалистов  Отдела (по соглашению);

4) в случае принятия положительного решения межведомственной комиссией – информирование населения о предстоящем предоставлении участка для целей, не связанных со строительством через средства массовой информации; в случае отказа – специалист Отдела направляет заявителю уведомлении об отказе предоставления земельного участка;

5) заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета;

6) специалисты Отдела готовят проекты решений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством,  в течение семи дней с момента предоставления кадастрового паспорта заявителем;

7) правовая экспертиза  проекта решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством специалистом администрации;

8) согласование, подписание проекта решения для целей, не связанных со строительством, уполномоченными должностными лицами администрации МО «Вельское», издание правового акта – в течение семи дней с момента получения. 

20. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

21. Срок предоставления муниципальной услуги – не более 120 дней со дня поступления запроса заявителя.

 
2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

22. Основанием для принятия решения органа о приостановлении решения о предоставлении земельного участка является:

1) не представление заявителем кадастрового паспорта

23. Основанием для отказа в принятии решения органа о предоставлении земельного участка является:

1) в случаях, установленных законодательством.

 

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

24. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

 

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги 

25. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) принятие решения о предоставлении земельного участка;

2) отказ в принятии решения о предоставлении земельного участка, в соответствии с пунктом 23 настоящего регламента.

 
2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

26. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа [специально предназначенных для этого помещениях].

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

 
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме.

28. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;

 

III. Административные процедуры 

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
29. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

1) муниципальный служащий администрации муниципального образования «Вельское», ответственный за прием документов в срок, указанный в подпункте 1 пункта 19 настоящего административного регламента, осуществляет регистрацию запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и передает запрос в Отдел;

2) специалисты Отдела в срок, указанный в подпункте 3 пункта 19 настоящего административного регламента осуществляют подготовку схемы расположения  земельного участка, проведение процедур согласования и направление пакета документов по испрашиваемому земельному участку в УКС, архитектуры и экологии на межведомственную комиссию;

4) межведомственная комиссия в срок, указанный в подпункте 4 пункта 19 настоящего административного регламента принимает решение о возможности  (невозможности) использования земельного участка для целей, не связанных со строительством;

5) в случае принятия положительного решения межведомственной комиссией, информирование населения о предстоящем предоставлении участка для целей, не связанных со строительством публикуется в средствах массовой информации; в случае отказа – специалист Отдела направляет заявителю уведомлении об отказе предоставления земельного участка, в срок, указанный в подпункте 5 пункта 19 настоящего административного регламента;

6) заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, предоставляет в администрацию поселения кадастровый паспорт участка;

7) специалисты Отдела готовят проекты решений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

8) специалистом  правового отдела  осуществляется проверка проекта решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

9) согласование, подписание проекта решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством уполномоченными должностными лицами администрации МО «Вельское», издание правового акта участка в срок, указанный в подпункте 9 пункта 19 настоящего административного регламента. 

IV. Контроль за исполнением административного регламента 

30. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

31. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

32. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих) 

33. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, -  в досудебном (внесудебном) порядке; – в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

35. В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия или бездействие специалистов Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

36. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее обращение), в том числе, посредством электронной почты, а также электронной приемной Администрации на официальном сайте  муниципального образования Вельское в сети Интернет.

37. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

38. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

39. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

а) не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) текст письменного обращения не поддается прочтению;

в) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

40. Глава Вельского городского поселения при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

41.Ответственность за нарушение установленного порядка предоставления муниципальной услуги наступает в соответствии с положениями нормативных правовых актов Российской Федерации, Архангельской области, органов местного самоуправления муниципального образования Вельское.

42. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов, заявители вправе обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством порядку.

43. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                   Приложение №1

                                                                                  Главе МО «Вельское» 

                                                                                 от_________________________________

                                                                                                          Ф.И.О.

                                                                                  Место рождения:____________________

                                                                                  адрес  регистрации:__________________

                                                                                  ___________________________________

                                                                                 Место  проживания:__________________

                                                                                 телефон: ___________________________

 

 

Заявление.

Прошу предоставить земельный участок площадью ________________ с кадастровым номером ________________________, для _________________________, расположенный по адресу: ____________________________, сроком на ______(лет).

 

 

 

 

______________                                                                      ___________________

Дата                                                                                                подпись

